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APRESENTAGAO
O ESPAGO ESCOLAR

A escola faz parte da vida da crianca e do jovem desde cedo. E um local de convivéncia em que ha o
desenvolvimento do conhecimento cientifico e a formacao de valores. Como em todo espaco social, na escola,
ocorrem interagOes entre as pessoas que se caracterizam pela diversidade e multiplicidade de habitos e culturas.

Os ambientes escolares sdo dinamicos e tornam-se espacos de pesquisa, interligacdo de saberes,
aprendizagens individuais e em equipe. Nele convivem pessoas com distintas experiéncias, diferentes visGes de
mundo e histérias individuais.

Dessa forma, aprender a conviver no espaco escolar é imprescindivel para formar cidadaos e cidadas que
saibam atuar em consonancia, dialogando com as diferencas e tornando-se capazes de construir relacdes mais
justas e solidarias.

Para lidar com as diferencas e com as inter-relacdes que se estabelecem, existem normas formais cujo
objetivo basico é impor condig¢Bes disciplinares para o éxito da organizacao e do ato educativo.

Sendo assim, pedimos aos pais e alunos que leiam, com atencdo, este manual que traz informacdes
importantes para a boa convivéncia e o bom andamento escolar.

COMPROMISSO RECIPROCO

A matricula no Colégio Stella Matutina implica aos alunos e familias um compromisso com a filosofia da
instituicdo e com as normas definidas em seu Regimento Escolar.

A escola assume prestar um servico educacional de qualidade. Portanto, familia e escola devem observar
o contrato estabelecido. Assim a familia declara conhecer este Manual e estar de acordo com os itens a seguir:

® 0s servicos educacionais oferecidos pelo Colégio Stella Matutina, sua especificidade, bem como sua
extensdo e seus limites;

® o0s principios e a filosofia educacional da instituicdo, suas exigéncias, sua organiza¢gdo e as normas
internas oriundas do Regimento Escolar;

® o cumprimento pontual de seus compromissos financeiros com o Colégio, decorrentes da matricula e
do processo educativo durante o ano letivo;

® 0 apoio ao colégio, no esforco de garantir um clima de paz e harmonia enquanto se desenvolve o
processo educativo.

VISAO MISSAO VALORES

Verdade (Etica)

Beleza (Estética)

Bondade (Compaixdo)

Justica (Fraternidade)
Comunh3o (Dialogo/ Partilha)

Ser uma REDE de educac¢do | Educar criangas e jovens, a luz dos
inovadora, reconhecida pela | valores cristdaos, para que sejam
exceléncia académica, que prioriza | cidaddos conscientes,
o desenvolvimento integral do ser | competentes, criticos e criativos,

humano. capazes de conviver com as
diferencas e ser protagonistas na
constru¢do de uma sociedade justa
e sustentavel.
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PROJETO PEDAGOGICO

O Projeto Educacional da Rede de Educacdo Missionarias Servas do Espirito Santo tem como referéncias:

a filosofia da Instituicdao, fundamentada nos valores cristaos;

os quatro pilares da Educagdo da UNESCO — aprender a ser, a conviver, a conhecer e a fazer;
os Cdédigos da Modernidade;

os Parametros Curriculares Nacionais;

as Competéncias definidas pelo ENEM);

Educacdo 3.0;

Base Nacional Comum Curricular (BNCC).

SEGMENTOS

Educacado Infantil e Ensino Fundamental e Ensino Médio

CURSOS EXTRACURRICULARES

Ballet ® Ginastica Artistica e Xadrez
Capoeira e Karaté
Futsal o \olei

DIMENSAO MISSIONARIA

o Visitas solidarias

Crisma e Encontro de Formagao
Voluntariado e Convivéncia
Catequese de Primeira e Juventude missiondria
Eucaristia e Infancia Missionaria

AGOES SOLIDARIAS

Lacre do bem e Gincana Soliddria( jogos)
Campanha do Agasalho e Natal solidario
Campanha Solidaria de Pascoa
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PROJETOS SOLIDARIOS

® Os Projetos Solidarios sdo desenvolvidos no Centro Educacional Maria Helena com criancgas de 03 a 05
anos no decorrer do ano letivo. As acdes sociais sao voltadas para esta instituicdo que atende 145
criangas carentes na cidade de Juiz de Fora.

e Ronda Noturna: Projeto que atende pessoas em situacao de rua. A Juventude Missionaria é responsavel
por este projeto.

HORARIOS
ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS - 12 AO 52 ANO
EDUCAGAO INFANTIL
Entrada Turno da Saida
Entrada Turno Saida Tarde Turno da Tarde
da Tarde Turno da Tarde
] ] :
Todas as 12a05 13h 17h30min
t ano
urmas 13h 17h30mi Duas vezes na semana os alunos terdo aula no
min 62 horario, sendo assim, sairdo as 18h20min
toda terca-feira e quinta-feira.

Em caso de atraso na entrada e/ou saida, o (a) responsavel deverd entrar em contato com a Coordenagdo
Pedagdgica de cada segmento, antecipadamente, via IsCool App, telefone ou pessoalmente. Caso ndo haja
possibilidade do aviso antecipado, ocorrendo atraso no hordrio de inicio da aula, o aluno entrard na escola pela
recepcao com a presenca do seu responsdvel. Sendo o atraso no hordrio de saida, o aluno ficard na recepcao
aguardando a chegada de seu responsavel.

Caso se torne reincidente, apds o terceiro (32) atraso, a Coordenacdo chamara a familia na escola a fim de
apurar os reais motivos do ocorrido, buscando solucionar a situagdo para que o aluno ndo tenha prejuizos
pedagdgicos.

® A saida antecipada deverd ser comunicada a Coordenagdo Pedagdgica, via IsCool App.
Observagao: Os alunos sairdo da Escola somente acompanhados de pessoas autorizadas pelos pais e/ou
responsaveis através do IsCool App e/ou informados no ato da matricula.
Mesmo em casos de urgéncia, ndo entregaremos os alunos as pessoas que nao estiverem devidamente
credenciadas por escrito.
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ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS
. .. Entrada Saida
Dias da semana Série/Ano - .
Turno da Manha Turno da Manha
7h10min 11h40min
] ]
. 62 ao 82 ano Uma vez na semana os alunos terdo aula no 62 horario, sendo
22 a 62 feira . Ca s )
assim, sairdo as 12h30min.
92 anos 07h10min 12h30min

ENSINO MEDIO
ENSINO MEDIO
Dias da Série/Ano Entrada/Saida
Dias da .. Entrada/Saida semana Turno da Tarde
Série/Ano ~
semana Turno da Manha
12 série 14h as 16h30min
12 série
72 32 tag 32 Feira 22 série 14h as 17h40min
e 22 série 7h10min as 12h30min
62 Feira a céri > i
32 série 14h as 18h30min
32 série
12 série
12 série 14h as 18h30min
52 Feira 22 série
42 Feira 22 série Lo . *De acordo com o horério
7h10min as 13h35min 32 série da Eletiva escolhida.
32 série

O portdao de entrada dos alunos do Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio sera fechado as
7h15min. Os alunos que chegarem apds esse hordrio entrardao na segunda aula, permanecendo no hall de entrada do
Colégio, com a presenca de um funcionario da escola. Apds 3 (trés) atrasos, os responsaveis serdo comunicados pelo
IsCool App, e no dia seguinte ao 32 (terceiro) atraso o aluno nao participara das atividades em sala de aula,
permanecendo nas dependéncias do Colégio com atividades determinadas pelos professores.

Os registros dos atrasos dos alunos do Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio serdo anulados ao
final de cada etapa. Caso haja reincidéncia na suspensdo de sala devido aos atrasos, os responsaveis poderao ser
convocados para esclarecimento.

O aluno do Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio sé poderd entrar a partir da terceira aula, com
justificativa via IsCool App, por escrito ou acompanhado pelos pais e/ou responsaveis.

® A saida antecipada deverd ser comunicada a Coordenacdo Pedagdgica, via IsCool App.
Observagdo: Os alunos sairdo da Escola somente autorizados pelos pais e/ou responsaveis através do IsCool App ou
telefone.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

DIRETORIA

Diretor Executivo: Jo3o Carlos Martins

A funcdo é exercida por um profissional designado pelo Instituto Trinitas e SEB, Sociedade de Ensino e
Beneficéncia, entidade mantenedora. Ele representa a fonte e a referéncia institucional no ambito da comunidade
educativa. O Diretor é coadjuvado pelo Diretor Educacional e Gestor Administrativo, também nomeado pela SEB.

Diretor Geral:

Segue as orientagOes da SEB, entidade mantenedora, e da legislacdo educacional vigente. Executa o Projeto
Politico Pedagdgico e Missionario da Rede de Educacdao MSSPS, auxiliada por uma equipe pedagdgica. Atende as
demandas da Dimensdo Missionaria escolar, da Coordenacdo Pedagdgica, da orientacdo disciplinar, das atividades
complementares de enriquecimento do curriculo e de apoio tecnolégico.
E-mail: direcao.geral@csmjf.com.br

Gestora Administrativa: Maria Raquel Fiuza Abras

Segue igualmente as orienta¢des da SEB, entidade mantenedora, e cuida da administracdo material, juridica,
de recursos humanos, contabeis e econdmicos da unidade escolar.
E-mail: gestdao.administrativa@csmjf.com.br

EQUIPE PEDAGOGICA

COORDENAGAO PEDAGOGICA

As Coordenadoras Pedagégicas coordenam o processo pedagdgico da escola, orientam e avaliam as atividades
relativas ao planejamento e execugao de curriculos e programas educacionais, organizam e acompanham a dindmica
escolar, atendem e orientam os professores, pais e alunos, assegurando a qualidade dos servicos e a obtencao dos
resultados almejados.

Educacgdo Infantil e 12 Ano do Ensino Fundamental: Jéssica Aparecida Ferreira

E-mail: cp.infantil@csmijf.com.br

Ensino Fundamental Anos Iniciais: Mo6nica Braida Kirchmeyer

E-mail: cp.fundamentall @csmijf.com.br

Ensino Fundamental Anos Finais e Médio: Carina Neves Freitas

E-mail: c.pedagogica@csmif.com.br


mailto:cp.infantil@csmjf.com.br
mailto:cp.fundamental1@csmjf.com.br
mailto:c.pedagogica@csmjf.com.br
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COORDENAGAO DE AREA

A equipe de Coordenacdo de Area coordena, orienta e acompanha o planejamento, a definicio de
conteudos, a adequac¢do do material pedagégico e das estratégias metodoldgicas dos professores da sua area.
Assessora a Coordenacdo pedagdgica na sua esfera de competéncia.

Cddigos e Linguagens: Peterson B. de Carvalho

Ciéncias Humanas: Virna Ligia F. Braga

Ciéncias da Natureza: Adriana de Oliveira

Matematica e suas Tecnologias: Diego de Souza Moreira
Inglés: Mariana Moreira F. Barata

Educacdo Fisica: Rodrigo Amorim Arbex

Tecnologia Educacional: Tiago Reis

DIMENSAO MISSIONARIA

A Dimensdo Missiondria do Colégio Stella Matutina, tem como referéncia as orientacbes da Rede de
Educacdo Missionarias Servas do Espirito Santo, busca promover, por meio de suas a¢ées, um novo jeito de Ser e
Viver a partir do amor Trinitario. Neste sentido, ilumina a pratica educativa com os valores cristaos, possibilitando,
através dos processos pedagdgicos, uma reflexdo-acdo que contribua com a transformacdo social e o compromisso
com a vida, a partir da vivéncia da solidariedade e a busca por uma cultura de paz.

Coordenadora Missionaria: Luciana Marzullo Aradjo

PROCESSO ENSINO APRENDIZAGEM

PROGRAMAS DE ENSINO

S3do elaborados por componentes curriculares, em ambito da Rede de Educagdo das Missiondrias Servas do
Espirito Santo.

METODOLOGIAS ATIVAS

O Colégio adota diferentes formas de ensinar utilizando estratégias que envolvam o aluno no processo de
aprendizagem de forma interativa e protagonista. Considera o aluno deste novo século, possibilitando que ele esteja
conectado com o mundo por meio de ferramentas digitais. Atualmente, o colégio mantém uma parceria com
algumas plataformas digitais, como a Google for Education, o que oportuniza uma aprendizagem efetiva para
responder as demandas da contemporaneidade.
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ESTRATEGIAS DIVERSIFICADAS:

e Ensino hibrido e Trabalhos de campo e Aulas pratica em
e Projetos interdisciplinares e Trabalhos em grupos laboratério
e Aulas invertidas

PROCESSO DE AVALIACAO

A avaliacdo deve ser entendida como articuladora dos processos de ensinar e aprender. Ela é pensada de tal
modo que o aluno possa participar com responsabilidade do processo de aprendizagem, ao tomar conhecimento do
que ele ja sabe, do que precisa aprender e do que ainda constitui sua dificuldade.

O processo de avaliagdo de desempenho escolar do aluno é feito pela observacdo constante de sua
aprendizagem e pela aplicagdo de instrumentos diversificados.

Na Rede de Educac¢do das Missionarias Servas do Espirito Santo, o ano letivo esta estruturado em trés etapas
atendendo as diretrizes especificas da Educacdo Infantil, do Ensino Fundamental e Médio.

ESTRUTURA FUNCIONAL DO COLEGIO

ORIENTAGOES QUANTO AO FUNCIONAMENTO DA DINAMICA ESCOLAR

O ambiente escolar é um local de convivéncia didria e por isso deve ser cuidado por todos para que seja
agraddvel e harmonioso para o seu bom funcionamento.

COMPETE AO ALUNO:

|. ter uma conduta pautada nas normas determinadas pelo Regimento Escolar e no Manual do Aluno;
Il. respeitar e cumprir as normas estabelecidas em toda e qualquer situa¢do de atividade escolar, dentro ou fora
do estabelecimento;

[ll. ter clareza de que o Colégio funciona a partir de principios e valores norteadores do processo educativo;

IV. pedir, por escrito, revisdo das avaliacdes dentro do prazo de 48 horas;

V. participar das aulas, nos cursos em que estiver matriculado;
VI. realizar cotidianamente as tarefas marcadas para casa, apresentando-as com pontualidade ao professor;
VIIl. ser pontual e assiduo as aulas, bem como as demais atividades propostas pela comunidade educativa;
VIIl. aguardar em sala de aula a troca de professores, ndo sendo permitido o transito pelos corredores durante o
periodo de espera da chegada do professor;

IX. colaborar na conserva¢do do patrimbnio da instituicdo e zelar por todas as dependéncias do Colégio,
responsabilizando-se pelos danos causados ao estabelecimento, bem como a Comunidade Educativa e
ressarcindo os prejuizos, quando for o caso;

X. ter conduta adequada, dentro e fora do Colégio, usando ou ndo o uniforme;

Xl. contribuir, dentro de sua esfera de atuacdo, para elevacio de seu proprio conceito e o do Colégio;
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VII.

VIII.

XI.
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participar com interesse das atividades propostas pela Comunidade Educativa nos ambitos: Pastoral, Civico,
Cultural, Esportivo e Educacional;

acatar as ordens dadas pelas autoridades competentes do Colégio;

trajar uniforme completo de acordo com os padrdes estabelecidos pela Instituicdo, inclusive para as aulas de
Educacao Fisica e trabalhos de campo;

portar-se diariamente da Carteira Estudantil e da Agenda Escolar;

respeitar a integridade fisica e moral de todos os integrantes da Comunidade Escolar para uma convivéncia
digna e fraterna;

cumprir e colaborar para que se cumpram os dispositivos deste Regimento e quaisquer diretrizes disciplinares
adotadas pelo Colégio que ndo constam neste documento;

dirigir-se ao setor adequado, em caso de atraso no horario de entrada e/ou de retorno de outras atividades,
para justificar-se e seguir as orientacdes/determinacdes estabelecidas no Manual do Aluno, em respeito ao
trabalho dos professores e dos colegas que iniciaram as atividades no horario determinado.

cumprir com os critérios estabelecidos para o asseguramento da vaga no retorno do intercambio escolar.

E VEDADO AO ALUNO:

chegar atrasado apds hordrio do inicio das aulas sem justificativa;

entrar ou se retirar do Colégio sem a devida autorizacdo das autoridades escolares;

frequentar as aulas sem o uniforme escolar;

trazer para o Colégio qualquer material ou aparelho ndo pertinente aos trabalhos escolares;

tomar parte em qualquer manifestacao ofensiva as pessoas, dentro ou fora do Colégio;

promover festas, passeios, movimentos, reunifes, coletas e subscricdes ou qualquer tipo de atividade do
género, além de comercializar objetos e/ou servicos, dentro ou fora do Colégio, sem consentimento da
Diretoria;

fazer uso do aparelho celular (para quaisquer fins, tais como filmar, gravar, fotografar ou telefonar) sem a
devida autorizacdo e orientacdo dos professores regentes, durante aulas e/ou desenvolvimento de atividades
escolares dentro ou fora de sala, ou manté-lo ligado durante as aulas. No caso da ndo observancia a este item
o aparelho serd recolhido pela Coordenac¢do Pedagdgica e entregue ao responsavel pelo aluno;

proferir injuria ou caltinia contra colegas, professores, funcionarios ou autoridades do Colégio ou praticar atos
de violéncia e/ou ofensivos a moral e aos bons costumes;

fumar, jogar (jogos de azar), tomar bebida alcodlica, nas dependéncias do Colégio;

fazer ou estimular o uso de qualquer elemento que cause dependéncia quimica, fisica ou psicoldgica;

praticar atos explicitos de relacionamento intimo, estranho aos padrdes sociais ou de namoro, nas
dependéncias do Colégio ou em suas imediagdes;

divulgar, por qualquer meio ou veiculo de comunicagdo, assuntos que envolvam, direta ou veladamente, o
nome do Colégio, de professores, alunos ou funciondrios, sem autorizagdo da Diretoria;

fazer uso de recursos técnicos e/ou tecnoldgicos, inclusive da adrea de informdtica, que ndo sejam
especificamente relacionados as atividades educativas desenvolvidas no e pelo Colégio;

desrespeitar simbolos, imagens ou representacées de pessoas, instituicdes e/ou estados e nacdes;

praticar qualquer outro ato contrario aos dispositivos deste Regimento e/ou ao Manual do Aluno;

“COLAR”. O aluno que for encontrado “colando” ou passando “cola” terd a prova retirada e a sua nota serd
zero. Serd impedido de fazer prova em segunda chamada na disciplina, ou no médulo, em que for pego
“colando”;

depredar o patrimbnio da instituicdo, instalacdes e mobilidrio de todas as dependéncias do Colégio,
responsabilizando-se pelos danos causados e ressarcindo, quando for o caso;

outras normas ou orienta¢des ndo contempladas no manual do aluno serdo avaliadas pela equipe pedagdgica

8



XIX.

XX.

XXI.

‘ ‘ MISSIONARIAS
STELLA S 2555 S0

ou direcdo do Colégio;

Praticar violéncia fisica, verbal, bullying, cyberbulluing, racismo ou homofobia contra colegas, professores,
funcionarios, coordenacao ou direcdao do colégio.

reproduzir parcial ou totalmente qualquer obra, de acordo com a lei que regula a protec¢do da obra intelectual
n2 9610, de 19 de fevereiro de 1998.

filmar, gravar e/ou fotografar o professor e/ou sua aula, sem a devida autorizacdo, de acordo com a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n® 13.709/2018).

Aos alunos que transgredirem as normas previstas, seréo aplicadas as seguintes sangoes:

adverténcia oral;

adverténcia escrita;

suspensao das atividades escolares;

termo de compromisso indicado pelo Conselho de Classe;
transferéncia compulséria.

Tais san¢des devem ser sempre comunicadas aos responsaveis. As san¢des_ndao obedecem a uma linearidade,

mas a extensdo, a recorréncia e a gravidade da falta. Nos casos mais graves, esgotados os procedimentos escolares, o
aluno sera encaminhado ao Conselho Tutelar. Garantido em legislacdo o amplo direito de defesa.

UNIFORME

O uso do uniforme oficial do Colégio é obrigatério em todos os segmentos:
da Educacgao Infantil ao Ensino Médio.

UNIFORME OFICIAL DA EDUCACAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS:

Camiseta sem manga, manga curta ou manga longa com a logo do Colégio;

Calca ou bermuda do Colégio;

Short-saia do Colégio;

Blusdo aberto com ziper;

Blusdo de moletom fechado;

Ténis e sandalia ortopédica;

O uso de touca e luva serd permitido nas cores azul, branco, cinza ou preto.

N3o é permitido o uso de cachecol, bota, sandalia com salto, chinelo e rasteirinha.

O uniforme das atividades extras deverd ser usado no horario das atividades extras, ou seja, os alunos nao

poderdo utilizd-lo como uniforme no colégio.

E importante manter um uniforme na mochila para eventuais necessidades. O aluno que vier sem uniforme

completo serd encaminhado a Coordenacao Pedagdgica. Caso haja reincidéncia no descumprimento do uso completo
didrio do uniforme, a familia serd comunicada. Os uniformes deverao ser marcados com o nome do aluno para evitar

perdas ou extravio.

9
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UNIFORME OFICIAL DO ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS E ENSINO MEDIO:

calca jeans escura e sem detalhes;

bermuda do Colégio,

blusa de malha do Colégio;

agasalho do Colégio;

O uso de touca e luva serd permitido nas cores azul, branco, cinza ou preto.

Nao é permitido o uso de cachecol, bota, sandalia com salto, chinelo e rasteirinha.
O uso do ténis é obrigatdrio;

Nao sera permitido o uso de “calca rasgada”.

UNIFORME DE EDUCACAO FiSICA:

camiseta ou camisa do Colégio;

bermuda ou calca “legging” azul-marinho ou preta;

O uso de chuteira colorida serd permitido durante a aula de educacao fisica, porém ao retornar para a sala o (a)
aluno (a) devera troca-la.

Os alunos devem comparecer devidamente uniformizados as atividades de campo, na utilizacao da biblioteca
e demais dependéncias do Colégio fora do seu horario de aula.

Observacao: Nao fazem parte do uniforme do Colégio camisas de clubes, bonés, gorros, chapéus, chinelos de dedo,
sandadlias, sapatilhas e outros adornos. O aluno que vier para o Colégio sem o uniforme serd advertido e a familia
devidamente comunicada.

FREQUENCIA E PONTUALIDADE

A lei 9394/96, Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDBEN), prevé no artigo 47, paragrafo 32, que
“é obrigatdria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de educacdo a distancia, sendo exigida a
frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas para aprovacao”.

A luz do direito, n3o existe abono de falta, pois abonar significa dizer que o aluno esteve presente a aula. O
correto e licito é a justificativa da falta, prevista na lei n2 1044/69 e na Lei n? 6202/75.

A pontualidade do aluno no horario de entrada é movimento em prol da sua formacdo responsavel.

EDUCAGAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS

Na Educacgdo Infantil e Ensino Fundamental Anos Iniciais, as criangas poderao entrar para o Colégio no turno
da tarde a partir de 12 horas e 50 minutos.

O portao de entrada serd fechado as 13h10min.

Em caso de atraso na entrada e/ou saida, o (a) responsavel deverd entrar em contato com a Coordenagdo
Pedagdgica antecipadamente, via IsCool App , telefone ou pessoalmente, para que a entrada do aluno seja
autorizada. Caso nao haja possibilidade do aviso antecipado, ocorrendo atraso, o aluno entrara na escola pela
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recepgdo com a presenca do seu responsavel. Caso se torne reincidente, apds o terceiro (32) atraso, o aluno entrara
para o segundo hordrio e a familia serd comunicada oficialmente pela escola via IsCool App, sendo chamada pela
Coordenacdo Pedagdgica a fim de esclarecer os reais motivos pelo qual o aluno tem se atrasado.

Quando o aluno faltar a aula, para maior seguranca, os pais deverdo comunicar ao Colégio, por escrito no
IsCool App ou por telefone, a justificativa da falta que devera ser apresentada no dia seguinte caso haja documento
de comprovagao.

ENSINO FUNDAMENTAL ANOS FINAIS E ENSINO MEDIO

O inicio das aulas no turno da manha, Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio acontece as 07h10
minutos,, com tolerancia de 5 minutos.

Os alunos que chegarem apds esse horario entrardo na segunda aula, permanecendo no hall de entrada do
Colégio, com a presenca de um funcionario da escola. Apds 3 (trés) atrasos, os responsaveis serdo comunicados pelo
IsCool App, e no dia seguinte ao 32 (terceiro) atraso o aluno ndo participard, neste dia, das atividades em sala de
aula, permanecendo nas dependéncias do Colégio com atividades determinadas pelos professores.

Os registros dos atrasos serdo anulados ao final de cada etapa. Caso haja reincidéncia na suspensao de sala
devido aos atrasos, os responsaveis poderao ser convocados para esclarecimentos.

O aluno sé podera entrar na terceira aula, com justificativa, por telefone ou por escrito no IsCool App, pelo
responsavel legal.

Quando o aluno faltar a aula, para maior seguranca, os pais deverdo comunicar ao Colégio, através do IsCool
App ou por telefone, a justificativa da falta, que devera ser apresentada no dia seguinte para a Coordenacgdo
Pedagdgica, caso haja documento de comprovacao.

TROCA DE AULA

A troca entre as aulas é apenas o tempo suficiente para a mudanca de sala dos professores. Na troca de aula,
os alunos devem permanecer na sala e aguardar a chegada do professor.

Em caso de necessidade, o aluno sé podera sair da sala com autorizacao do professor. Ndo serd permitida a
saida de sala para pegar ou entregar material em outra sala.

MATERIAL ESCOLAR E PEDAGOGICO

O aluno deve apresentar-se com os itens solicitados na lista de material e também com os demais recursos
indicados como necessarios para a realizacdo de atividades pedagdgicas. E de responsabilidade da familia a busca
pelos recursos que fazem parte do processo de aprendizagem, sejam recursos de uso individual ou de uso coletivo.

Para a sua seguranca e devolucdo de materiais esquecidos na escola, todo material escolar (cadernos, livros,
mochilas, etc.) deve conter o nome completo do aluno.

O Colégio ndo se responsabiliza por dinheiro, aparelhos de dudio e video, celular, camera fotografica,
brinquedos eletrénicos, adornos e outros objetos trazidos pelos alunos que despertem a curiosidade e o interesse de
terceiros.

Por ndo fazerem parte do material escolar, tesouras com ponta, estiletes e outros objetos cortantes,
isqueiros, fosforos, liquido corretivo e tudo que possa ocasionalmente trazer danos as pessoas ou ao mobilidrio
escolar, ndo sdo permitidos.
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Aparelhos de audio, video, notebooks, tablets e afins ndo podem ser usados em aula, em dias de avaliacdo e
durante outras atividades desenvolvidas no Colégio, a ndo ser com objetivo pedagdgico. Caso haja insisténcia por
parte do aluno, ele devera ser encaminhado pelo professor ao setor de Coordenacao.

De acordo com a LGPD - Lei de Protecdo de Dados - ndo é permitido filmar, gravar aulas ou fotografar
funciondrios e alunos sem a prévia autoriza¢do da Dire¢do do Colégio.

O aluno deve usar para cada aula o seu material especifico. Caso isso ndo ocorra, o professor orientard o
estudante e poderd encaminha-lo ao setor de Coordenacao.

LEl DOS DIREITOS AUTORAIS

A Lei n? 9610, de 19 de fevereiro de 1998, regula o direito a protecao da obra intelectual, proibindo a
reproducdo parcial ou total de qualquer obra.

Realizar cdpias fora das estipula¢des legais constitui ato ilicito civil e penal com penalidades. Além da multa,
o copista pode ser punido com reclusdo de anos de prisdo (varia de acordo com o valor do livro), podendo ainda ser
condenado a pagar indenizagdo ao(s) autor(es).

Aniversdrios na Sala de Aula
(Educacdo Infantil e Ensino Fundamental Anos Iniciais)

As comemoragdes de aniversarios na escola acontecerdo na sala de aula, no horario de lanche, nas
sextas-feiras, de acordo com as orientag¢Ges que serdo enviadas quando a data do mesmo for marcada junto aos
professores.

Observagao: Os convites para festas fora do Colégio, s6 poderdao ser entregues aos alunos, dentro da escola, se
forem para todos os alunos da sala. Nao sendo, a familia devera entrega-los fora do Colégio.

TAREFAS DE CASA

As tarefas de casa fazem parte do processo pedagdgico com o objetivo de sistematizar a aprendizagem,
recordar e reforcar os conteldos estudados em sala de aula e promover o exercicio da autonomia e
responsabilidade.

E dever da familia acompanhar o desempenho escolar dos filhos e auxiliar nas tarefas escolares.

MERENDA

A merenda deve ser a mais saudavel possivel. Com objetivo de ajuda-los, durante todo o ano letivo,
estaremos incentivando os alunos ao consumo de frutas e sucos, portanto, ndo se esque¢am: todos os dias mandem
para a merenda a fruta e/ou suco da preferéncia da crianca.
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EDUCAGAO FiSICA

A aula de Educacdo Fisica é obrigatdria para todos os alunos (Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢do Nacional —
LDB — Titulo V — Capitulo Il — Secdo |, Art. 26 § 32). Portanto, os alunos com dispensa médica devem apresentar-se ao
seu professor a cada aula. Eles estarao dispensados da atividade fisica e ndo da aula.

ENSINO RELIGIOSO

A investigacao cientifica é a forma de construcdo do conhecimento por meio da observagao, questionamento
e compreensao do objeto de estudo inserido no campo das Ciéncias da Religido.

Como area do conhecimento o Ensino Religioso tem como objeto de estudo o ser, que se expressa por meio
das diversas espiritualidades, crencas, espacos, territorios sagrados, filosofias de vida, culturas, e com valores
universais como o respeito a vida e a dignidade humana, o tratamento igualitario das pessoas, a liberdade de
convicgoes, e os direitos individuais e coletivos.

Ainda na perspectiva da Base Nacional Comum Curricular (BNCC) reflete sobre o sentido e o significado da
existéncia e contribui na construcdo da sua identidade e do Projeto de Vida por meio de um processo sistematizado,
unindo autoconhecimento, inteligéncia espiritual, empreendedorismo/inovac¢ao e cidadania solidaria, possibilitando
ao estudante aprender a se conhecer melhor, identificar seus potenciais, interesses e sonhos, definir metas e
estratégias inovadoras e desenvolver uma consciéncia humanitaria capaz de gerar a¢ées solidarias

POSTURA

O aluno deve manter um relacionamento respeitoso com os colegas, professores, funciondrios e diretores,
ndo apresentando atitudes desrespeitosas, brincadeiras inadequadas ou vocabuldrio imprdéprio nas aulas, nos
horarios de entrada, saida e intervalos.

Ao movimentar-se pelo ambiente da escola, o aluno deverd tomar cuidados como: ndo empurrar os colegas,
evitar correrias e ter cuidado com as escadas.

Quando terminarem as aulas de Educacdo Fisica ou jogos no pdatio, é aconselhdvel que o aluno faca sua
higiene pessoal (lavar as maos, bracos, face etc.) no banheiro, antes de retornar para a sala de aula.

Manter as carteiras limpas, conservar as paredes e jogar papéis no lixo, procurando deixar o local da aula
organizado e saudavel sdo atitudes cidadas e de zelo pelo patriménio da escola.

De acordo com o principio de reciprocidade, que estrutura a convivéncia escolar em nosso Colégio, como um
exercicio de direitos e deveres (cidadania), o aluno responsavel por estragos do material do Colégio deve arcar com
os custos de sua recuperac¢do ou aquisicdo de novo, podendo ainda ser passivel das medidas disciplinares pertinentes
ao caso.

Todo aluno que for retirado da sala de aula e/ou encaminhado a Coordenacdo, por motivo de indisciplina,
serd orientado, advertido oralmente e/ou por escrito, estando sujeito a suspensdo das aulas, dependendo da
gravidade da(s) ocorréncia(s).

A transferéncia compulséria do aluno pode ser indicada pelo Conselho de Classe dos professores e serd
registrada em ata e referendada pela Dire¢do do Colégio
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Atencao para algumas posturas:

- Namoro: Reconhecemos o namoro como algo saudavel na vida dos jovens e valorizamos o
relacionamento afetivo, porém esperamos do nosso aluno uma conduta coerente com o ambiente
escolar. Sendo a escola um espaco publico, de aprendizagem, espera-se dos alunos toda a discricdo
nesse sentido, portanto, ndo serd permitido o namoro através de manifestacdes de carinho nas
dependéncias do Colégio.

- Cola: O aluno que for encontrado “colando” ou “passando cola” tera o objeto avaliativo recolhido e a
sua pontuacdo sera zerada.

- Bebidas alcdolicas e fumo: A Lei Estadual n? 3621 de 23/08/01, publicada no Diério Oficial de
28/08/01, proibe o fumo nas dependéncias dos estabelecimentos de ensino. Da mesma forma, ndo é
permitido o consumo de bebidas alcdolicas.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES AO CURRICULO

A proposta da Rede de Educagdo das Missiondrias Servas do Espirito Santo contempla o envolvimento do
aluno em atividades diferenciadas e de enriquecimento do curriculo, sendo pedagdgicas, artisticas e esportivas.

E importante ressaltar que os alunos envolvidos em tais atividades representam o Colégio, sendo, portanto,
exigida uma postura de compromisso e responsabilidade coerente com a filosofia da Rede de Educagdo MSSpS.

Em caso de deslocamentos, é fundamental a autorizagdo dos pais ou responsaveis e a apresentacao da
identidade estudantil.

ATIVIDADES PEDAGOGICAS

Sob a supervisdo da Coordenagdo Pedagdgica, o Colégio organiza projetos , trabalhos de campo e visitas
orientadas, de acordo com o planejamento das diversas areas do conhecimento.

ATIVIDADES PASTORAIS

As atividades pastorais em uma escola MSSpS representam a agao promotora da evangeliza¢do do saber, da
técnica e da acdo educativa. E um momento de estabelecer relagdes que possuem como principios norteadores a
espiritualidade MSSpS, a ética crista e o respeito as diferengas.

SETORES DE APOIO PEDAGOGICO E OPERACIONAL

LABORATORIOS

Nos laboratérios, o aluno deve experimentar e vivenciar na pratica o que foi exposto em sala de aula. O
trabalho no Laboratdrio enriquece e consolida a sua aprendizagem nas diferentes dreas do conhecimento.

Para que as atividades no Laboratdério sejam de maior proveito, sdo indispensaveis algumas normas, como:
e obedecer as orientacdes dos professores e auxiliares;
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usar o jaleco obrigatoriamente. Ndo serd autorizado o empréstimo durante as aulas;
iniciar os trabalhos somente apds ouvir e entender todas as orientagdes do professor;
cuidar do uso do material de cada experimento;

ressarcir os prejuizos causados em func¢do da falta de cuidado;

fazer uso do celular e outros aparelhos eletronicos, apenas com objetivo pedagdgico;
é vedado o lanche no espaco do laboratério;

apresentar comportamento adequado ao ambiente de trabalho.

EQUIPAMENTOS TECNOLOGICOS

O Colégio dispse de ambientes equipados com novas tecnologias adequadas aos diferentes niveis de ensino,
além de Chromebooks para uso dos alunos em sala de aula, Oculos Virtuais, Lousa Interativa, Tablets e da Biblioteca
buscando dinamizar e enriquecer o trabalho desenvolvido pelos professores.

Entende-se por uso educacional a composicdo de trabalhos e acesso a sites com conteudos correlacionados
ao programa estabelecido para o ano escolar e uso de material digital de apoio, como enciclopédias e dicionarios
digitais que ndo contrariem as regras abaixo relacionadas:

> devido ao risco que as mensagens instantaneas expdem os alunos, é vedado o uso desse tipo de
comunicador;
> ¢ vedado o uso de salas de bate-papo ou sites de relacionamento nas dependéncias da escola;

> é vedado o acesso a sites de humor grosseiro, de imagens violentas e chocantes, de jogos de azar ou de
conteldo ofensivo e/ou adulto explicito;

> o aluno deve comportar-se bem on-line e nunca fazer algo que possa magoar ou irritar outras pessoas ou
gue seja contra a lei da Internet ou de outras midias;

> é vedada a utilizacdo da Internet para fazer difamacao, caliinia e ameacas;

> sdo proibidas a cdpia e a distribuicdo ndo autorizada de material protegido por direitos autorais;

> sdo vedados ataques a outros computadores;

> o aluno deve zelar pelos computadores e redes da escola.

BIBLIOTECA

A Biblioteca do Colégio Stella Matutina tem por objetivo apoiar o processo pedagégico e a aprendizagem do
corpo discente. Seleciona e incorpora ao seu acervo materiais que agregam valor aos métodos e contemplam as
técnicas de ensino, num ambiente adequado para estimular a curiosidade e a busca por novos conhecimentos.

O acervo da Biblioteca do Colégio Stella Matutina possui cerca de 5.000 itens, automatizados, disponiveis
para pesquisa via Internet, com empréstimo e devolugdo presencial, com controle automatico.

O acesso ao acervo é livre para alunos devidamente matriculados, professores e funciondrios. Os materiais
estdo disponiveis nas estantes, sinalizadas por assunto.

No site do colégio é possivel fazer a consulta online, para verificar livros do acervo, e fazer reservas.

Materiais de referéncia, como enciclopédias, diciondrios, atlas, periddicos s6 poderdo ser pesquisados ou
consultados na Biblioteca, ndo sendo liberados para empréstimo domiciliar.

Os materiais liberados para o empréstimo devem ser devolvidos na Biblioteca no prazo estabelecido.

O uso de computadores e tablets deverdo ser reservados para o0 acesso.
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EMPRESTIMO DOMICILIAR

E permitido para todos os professores, alunos, devidamente matriculados e funciondrios, desde que
observarem as regras estabelecidas.
Materiais de referéncia, periddicos s6 poderdo ser pesquisados.

PRIMEIROS SOCORROS

Em caso de enfermidade na escola, o aluno serd encaminhado a Coordenacdo Pedagdgica que, apds os
primeiros cuidados, havendo necessidade, entrard em contato com os pais e/ou responsaveis. E proibido a escola
oferecer quaisquer tipos de medicagao para os alunos.

MEDICAGAO NA ESCOLA

E vedada a administracdo de quaisquer medicacdo em alunos, por parte da escola, exceto por orientacdo
médica, comprovada pelo receituario atualizado, enviado pela familia.

CANTINA

O Colégio oferece a comunidade educativa uma cantina com servigo terceirizado.

SECRETARIA

A Secretaria escolar é encarregada do servico de escrituracao, registro e emissdao dos documentos escolares.
A seguir, estdo os principais documentos expedidos pela Secretaria e respectivos prazos de entrega.
o Declaragdo de escolaridade — prazo de 24 horas
o Transferéncia — prazo de 24 horas
® Histdrico escolar e certificados — prazo de 30 dias corridos
e Segunda via do histérico escolar — prazo de 30 dias — taxa R$50,00

CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento de matricula é um ato de exclusiva competéncia do Diretor e podera ocorrer em qualquer
época do ano por razdes psicopedagdgicas ou disciplinares, com agravantes que justifiquem o ato ou com indicagao
do Conselho de Classe da equipe docente, de acordo com o Regimento Escolar.

ADAPTAGAO DOS ALUNOS

e Educacdo Infantil e 12 ano EF: A adaptacdo dos alunos novatos das turmas do infantil Il, sera realizada com a
presenca de um dos responsaveis nas dependéncias da escola, exceto sala de aula, com hordrio de
permanéncia da crianca ampliado gradualmente: primeira semana de 13h as 15h, segunda semana de 13h as
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16h e terceira semana de 13h as 17h30. Na segunda semana, as criancas permanecerdo no hordrio normal,
sem a presencga de acompanhante. Se houver necessidade de uma adaptacdo diferenciada a Coordenacao
analisara individualmente cada situacdo e alinhara com a familia as melhores estratégias.

Para as demais turmas que compdem o segmento, a permanéncia da crianca no Colégio serd em horario
normal, desde a primeira semana, sem necessidade de acompanhamento de um adulto. Caso haja alguma
demanda especifica da familia, a Coordenacao avaliard individualmente cada caso.

Ensino Fundamental Anos Iniciais: A adapta¢do dos alunos novatos do Ensino Fundamental anos iniciais sera

realizada a partir da demanda especifica de cada crianca e sua familia. As criancas permanecerdo no horario
normal, sem a presenca de acompanhante em sala, porém, se houver necessidade de uma adaptacao
diferenciada a Coordenacdo analisard individualmente cada situacao.

Ensino Fundamental Anos Finais e Médio: A adaptacdao dos alunos novatos do Ensino Fundamental anos

finais e do Ensino Médio sera realizada a partir da demanda especifica e se houver necessidade de uma
adaptacdo diferenciada a Coordenacdo analisara individualmente cada situacao.

REUNIAO DE PAIS

A presenca dos responsaveis é significativa no processo educativo dos alunos.
As reunides de pais sdo convocadas pela Coordenac¢do Pedagdgica ou Diregdo, por meio de comunicados,

seja para a apresentacdo da equipe e das propostas de trabalho no inicio de cada ano letivo, seja para discussao e
reflexdo sobre temas educacionais ou para encontros com os professores de cada ano/série agendados no decorrer

do ano letivo, quando houver necessidade.

Os pais ou responsaveis também poderdo solicitar atendimento sempre que considerarem necessario.

COMUNICAGAO FAMILIA E ESCOLA

Sistema SGI: Sistema de Gestdo Integrado: Os pais podem acompanhar, pelo SGI ou IsCool App do Colégio, o
desempenho pedagdgico, a conduta de seu filho no ambiente escolar e os comunicados gerais.

Aplicativo IsCool App: Cartas, Circulares e outros comunicados contendo informacgdes, orientacOes,
programacao de eventos e convocagdo para reunides sao enviados as familias via IsCool App.

Telefone ou correspondéncia: Contato pelo telefone para casos emergentes ou para agendamentos de
atendimento pelo setor pedagdgico ou pela Direcdo. Quando forem solicitadas, estas correspondéncias
deverio ser assinadas pelos pai e/ou responsaveis e devolvidas ao setor no prazo estipulado
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